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Sehr geehrter Kunde,

die folgenden Aufzeichnungen sind eine 
Hilfestellung für den Umgang mit dem  
Contao Open Source CMS.

Um Ihnen den Umgang mit der  
Benutzer-PDF zu erleichtern, sind alle  
blau markierten Wörter, Verlinkungen  
innerhalb dieser PDF und auch externe  
Web-Links. So können Sie direkt zu einem 
bestimmten Thema springen, eine Webseite 
öffnen oder schnell zu der Inhaltsübersicht 
zurückkommen.



INHALT

EINLOGGEN

Loggen Sie sich unter:
www.friendsforeverzimbabwe.com/contao 
mit Ihrem Usernamen und Ihrem Passwort 
ein.

Achten sie darauf, dass niemand außer  
Ihnen Ihre Zugangsdaten erhält !

Hier haben Sie auch die Möglichkeit, vorab  
die Backend-Sprache zu bestimmen.
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INHALT

ÜBERSICHT

1  Informationsleiste
Hier haben Sie Schnellzugriff auf Ihr Profil, 
die Webseiten-Vorschau, kommen zurück 
zur Startseite und können sich ausloggen.

2   Navigationsbereich
Hier haben Sie Zugriff auf alle Module von 
CONTAO.

3   Aktionsbereich
Hier werden detaillierte Aktionen, wie z.B. 
die Erstellung oder Bearbeitung eines Arti-
kels durchgeführt.
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INHALT

SEITENSTRUKTUR

1  Seitenstruktur
Klicken Sie hier um, zur Seitenstruktur zu 
gelangen.

2  Seitenstrukturübersicht
Hier sehen Sie alle vorhandenen Seiten hie-
rarchisch geordnet. Alle Seiten, die Sie hier 
im Backend sehen, werden auf Ihrer Web-
seite angezeigt.

Die eingerückten Seiten wie z.B.: „Fanizani 
Akuda“ sind die jeweiligen Unterseiten, in 
dem Fall zur der Seite „artists >sculptors“.

Hier haben Sie die Möglichkeit, Seiten hin-
zuzufügen, zu verschieben und zu löschen.

Seien Sie vorsichtig, wenn Sie diese  
Funktionen nutzen, da im schlimmsten 
Fall eine ganze Seite inklusive Inhalte  
unwiderruflich gelöscht werden kann !
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INHALT

DATEISYSTEM
ALLGEMEIN

1  Klicken Sie auf „Dateiverwaltung“, um 
zum Dateisystem zu gelangen.

2  Sie finden hier eine bereits angeleg-
te Ordnerstruktur, in der sich alle für die 
Webseite benötigten Dateien befinden. Das 
sind z.B. Fotos der Kunstwerke, Profilfotos 
der Künstler, die PDF-Kataloge, Interview-
Videos und auch Grafiken für Buttons und 
Icons.

Seien Sie hier also vorsichtig, wenn  
Sie Dateien verschieben, löschen oder 
bearbeiten wollen !
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INHALT

DATEISYSTEM
ORDNERSTRUKTUR

1  Durch das Klicken auf die kleinen  
Plus- und Minus-Symbole   öffnen 
bzw. schließen Sie die Unterordner.  

2  Sie können hier neue Ordner anlegen und 
Dateien hochladen.

3   Durch das Klicken auf die kleinen Icons 
und Symbole in der rechten Spalte können 
Sie noch weitere Aktionen ausführen, z.B.:
- Ordner/Datei duplizieren  
- Ordner/Datei verschieben 
- Ordner/Datei löschen 

Eine Übersicht mit Erläuterungen zur den 
Icons und Symbolen finden Sie im Kapitel 
„Icons & Symbole“.

4.1
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INHALT

DATEISYSTEM
DATEI-UPLOAD

1  Um eine neue Datei hochzuladen, z.B. ein 
neues Foto eines Kunstwerks, klicken Sie 
auf „Datei-Upload“.

2   Mit dem Klemmbrettchen-Symbol    
wählen Sie zuerst aus, in welchen Ordner 
die Datei hochgeladen werden soll.

4.2
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INHALT

DATEISYSTEM
DATEI-UPLOAD

Es erscheint eine Maske, in der Sie bis zu 10 
Dateien gleichzeitig hochladen können.
(Diese Einstellung kann man bei Bedarf  
ändern.)

1  Klicken Sie auf „Durchsuchen“ und wäh-
len Sie auf Ihrem Rechner 2  die entspre-
chende Datei aus.

3   Klicken Sie auf „Datei hochladen und zu-
rück“.

4.3
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INHALT

DATEISYSTEM
DATEI-UPLOAD

1  Die hochgeladene Datei ist jetzt auf dem 
Server und kann auf der Webseite verwen-
det werden.

4.4
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INHALT

ARTIKEL ERSTELLEN
ALLGEMEIN

Artikel können sich aus verschiedenen  
Elementen zusammensetzen, z.B. Text, Bild, 
oder einer Galerie. Somit sind die Artikel das 
Hauptwerkzeug, um die Inhalte der Seite zu 
pflegen.
Um einen neuen Artikel zu erstellen,  
empfiehlt es sich grundsätzlich einen  
vorhandenen Artikel vom gleichen Typ 
zu duplizieren, an der gewünschten Stelle  
einzufügen und dann die Inhalte zu  
bearbeiten ! 
Wir erstellen jetzt aber zusammen einen 
ganz neuen Artikel.

1  Klicken Sie auf Artikel

2   Wählen Sie dann „Neuer Artikel“

3  Und wählen Sie mit dem Klemmbrett-
chen-Symbol    aus, wo der Artikel auf  
welcher Seite platziert werden soll. In dem 
Fall auf der „home/news“-Seite unter dem 
„welcome to our website“-Artikel.
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INHALT

ARTIKEL ERSTELLEN
ANLEGEN

1  Geben Sie einen „Titel“ und ein „Artikel-
alias“ (damit das System den Artikel zuord-
nen kann) ein.

2  Wählen Sie aus, in welcher Spalte Ihr  
Artikel angezeigt werden soll. In den meis-
ten Fällen wählen Sie die „Hauptspalte“.

3  Geben Sie hier relevante Suchbegriffe für 
Google ein. Es sollten nicht mehr als 20 Be-
griffe sein, optimal sind 10 bis 15 aussage-
kräftige Begriffe.

4  Setzen Sie ein Häkchen bei „Artikel ver-
öffentlichen“ und „Speichern und schließen“ 
Sie. Optional können Sie auch ein Start- und 
Enddatum bei diesem Arbeitsschritt ange-
ben.

Der Artikel ist fertig angelegt 
– allerdings noch ohne Inhalt !

5.1
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INHALT

ARTIKEL ERSTELLEN
ELEMENT EINFÜGEN

1  Klicken Sie auf das Stift-Icon , um  
in das Artikelhauptfenster zu gelangen.

2  Hier wählen Sie „Neues Element“ aus.

3  Dann wählen Sie mit dem Klemmbrett-
chen-Symbol    aus, wo das Element 
platziert werden soll.

4  An dieser Position werden später die vor-
handenen Elemente angezeigt, aus denen 
sich der Artikel zusammensetzt.
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INHALT

ARTIKEL ERSTELLEN
ELEMENT ERSTELLEN

1   Als erstes wählen Sie ihren „Elementtyp“ 
aus. Hier bietet das System verschiedene 
Möglichkeiten. In diesem Beispiel nehmen 
wir den „Elementtyp“ TEXT.

2   Tragen Sie hier die Überschrift ein und 

3   wählen Sie den Überschriftentyp aus.

4   An dieser Position tragen Sie Ihren Text 
mittels eines Editors ein. Die meisten Sym-
bole sind selbsterklärend und aus anderen 
Programmen bekannt.

5   Dann „Speichern und schließen“ Sie und 
Ihr Artikel hat jetzt Inhalt: einen Text. 

5.3
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INHALT

ARTIKEL ERSTELLEN
FRONTEND-VORSCHAU

1   Klicken Sie auf die „Frontend-Vorschau“
 
2   und überprüfen Sie, ob Sie mit dem  
Ergebnis zufrieden sind.

Um einen Artikel nachträglich zu bearbeiten 
klicken Sie auf das Stift-Icon   , steuern 
den gewünschten Artikel an und aktualisie-
ren die Inhalte in der gewohnten Maske.

5.4
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INHALT

NEWS
ALLGEMEIN

Die FriendsForever-News verwalten Sie 
im  Nachrichten-Modul. Hier haben Sie die 
Möglichkeit neue News zu erstellen und alte 
News in das „news archive“ zu verschieben.

1   Klicken Sie auf „Nachrichten“
 
2   und Sie gelangen in eine weitere Auswahl 
zwischen „news“ (aktuelle Nachrichten) und 
„news archive“ (alte Nachrichten).

NEUE NEWS ERSTELLEN

3  Um in den Bearbeitungsmodus zu gelan-
gen, klicken Sie auf das Stift-Symbol    in 
der „news“-Spalte.

4   Hier sehen Sie nun, dass sich zur Zeit 
eine News in den aktuellen Nachrichten be-
findet.

5  Diese News werden wir nun mit dem  grü-
nen Plus-Symbol  duplizieren, um daraus 
eine neue News zu erstellen.
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INHALT

NEWS
NEUE NEWS ERSTELLEN

1   Mit dem Klemmbrettchen-Symbol   
wählen wir wieder aus, wo das Element ein-
gefügt werden soll.

Nach diesem Schritt kommen wir direkt in 
die Bearbeitungsmaske für die neue News, 
2  fügen dort wie gewohnt den „Titel“ und 
ein „Nachrichtenalias“ ein.

3  Desweiteren aktualisieren wir das Datum, 
dies können Sie manuel eintippen, oder aus 
dem kleinem Kalender  mit der Maus 
auswählen. Die Uhrzeit ist bei den „news“ 
irrelevant, da sie nicht im Frontend ange-
zeigt wird.

4   In unserem Beispiel verwenden wir ein-
fach als Titel und Alias „Test News“ und das 
Datum 09.01.2011.

6.1
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INHALT

NEWS
NEUE NEWS - TEXT

1   Weiter unten befindet sich der Texteditor 
mit der alten News.

2  Dort schreiben wir jetzt unseren neuen 
News-Text hinein und achten darauf in-
nerhalb des grauen, gestrichelten Rahmens 
3  zu bleiben. Dieser dient dazu, unseren 
News-Text, egal wie lang er wird, in einem 
Block zu halten und daneben ein Bild einfü-
gen zu können.

6.2



1

2

3 4

5

6

INHALT

NEWS
NEUE NEWS - BILD

1  Unter dem Text-Editor finden Sie die 
„Bild-Einstellungen“.

2  Durch das Klicken auf „Auswahl ändern“ 
wird eine vorab angelegte Ordnerstruktur 
aufgeklappt in der sich alle nötigen Datei-
en wie Fotos, Videos, oder PDF-Kataloge  
befinden. Hier wählen Sie das passende 
Foto für Ihre neue News aus. 
Näheres dazu erfahren Sie unter dem Punkt 
Dateisystem.

Der Vorteil beim Duplizieren der alten News 
ist, dass die meisten Einstellungen über-
nommen wurden. Kontrollieren Sie sie aber  
trotzdem immer !

3  Bei der „Bildbreite und Bildhöhe“ geben 
Sie den Wert 190 ein und stellen die Aus-
wahl auf „Proportional“ ein. 
4  Der rechte „Bildabstand“ zum Text sind 
immer 17 px (Pixel). 
5  Das Häkchen bei „Großansicht/Neues 
Fenster“ sollte immer gesetzt sein. 
6  Die „Bildausrichtung“ bei den News ist 
links, also die zweite Auswahl.

6.3
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INHALT

NEWS
NEWS VERÖFFENTLICHEN

1  Jetzt können Sie die neue News direkt 
veröffentlichen, speichern und schließen. 
Hier bietet es sich natürlich auch an, mit ei-
nem Start- und Enddatum zu arbeiten.

In diesem Beispiel werden wir die neue News 
später veröffentlichen.

ALTE NEWS VERSCHIEBEN

2   Nach dem Speichern sehen Sie jetzt die 
alte und die neue News. 

3  Die neue News ist nun rot markiert 
und das Augen-Icon  zeigt den Status  
inaktiv  an.

6.4
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INHALT

NEWS
ALTE NEWS VERSCHIEBEN

1  Durch das Klicken auf das Augen- 
Icon  können Sie auch bequem auf dieser 
Ebene die News veröffentlichen, bzw. deak-
tivieren. Dies gilt natürlich auch für Artikel, 
Exhibitions und andere Module.

2   Jetzt verschieben Sie die alte, deak-
tivierte News, indem Sie auf das blaue  
Pfeil-Symbol   klicken.

3  Direkt danach tauchen die bereits bekann-
ten Klemmbrettchen-Symbole    
auf, um auszuwählen, wohin die alte News 
verschoben werden soll, oder um die  
Ablage zu leeren und die Aktion damit  
abzubrechen.

4  In diesem Fall gehen Sie aber erst eine 
Ebene zurück, um zum „news archive“ zu 
gelagen.

6.5
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INHALT

NEWS
ALTE NEWS VERSCHIEBEN

1  Sie gelangen wieder in die Auswahl  
zwischen „news“ (aktuelle Nachrichten) 
und „news archive“ (alte Nachrichten).  
Klicken Sie auf das Stift-Symbol  in der  
„news archive“-Spalte, um in den Bearbei-
tungsmodus zu gelangen. 

2  Hier sehen Sie jetzt die alten Nachrichten, 
automatisch nach Datum sortiert.

3  Klicken Sie hier auf das Klemmbrettchen-
Symbol  , um die alte News einzufügen.

6.6
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INHALT

NEWS
ALTE NEWS VERSCHIEBEN

1  Ihre alte News befindet sich nun im „news 
archive“.

2  Durch das Klicken auf das inaktive  
Augen-Icon  veröffentlichen Sie die 
Nachricht und sehen hier 3  den geänderten 
Status  . 

Das hier gezeigte Verschieben der alten 
News gilt natürlich auch für Artikel, Exhibi-
tions und andere Module.

6.7
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INHALT

EXHIBITIONS
ALLGEMEIN

Die FriendsForever-Exhibitions verwalten 
Sie in dem Events-Modul. Hier haben Sie 
die Möglichkeit, neue Exhibitions zu erstel-
len, zu bearbeiten, oder alte Exhibitions in 
die „past exhibitions“-Verzeichnisse zu ver-
schieben.

1   Klicken Sie auf „Events“
 
2   und Sie gelangen in eine weitere Aus-
wahl zwischen „current-, next- und past-
exhibitions, bzw. openings“.

Im Großen und Ganzen ist die Handha-
bung des „Event-Moduls“ genau wie die 
des „Nachrichten-Moduls“. Es gibt natürlich 
einige Unterschiede, diese werden auf den 
folgenden Seiten erläutert. 

7
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INHALT

EXHIBITIONS
DETAILS

Mit dem Stift-Symbol  gelangen wir wie-
der in den Bearbeitungsmodus, in dem Fall 
„current exhibitions“ > „Sculpture Market in 
Vienna“.

Sie sehen hier, dass die Maske sehr der 
News- bzw. Artikelmaske ähnelt.

1   Hier haben Sie zusätzlich die Möglich-
keit, eine Stadt, Ort, Kontakt, weitere Infos 
und ein Start- und Enddatum einzugeben.
 
2  Diese Datum- und Zeitangaben werden 
nicht im Frontend angezeigt, sie dienen aber 
der Sortierung und Struktur im Backend  
und müssen ausgefüllt sein!

7.1
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INHALT

EXHIBITIONS
TEXTANKER

Da die Exhibitionsseite mehrere Einträge 
enthält, ist es sinnvoll, einen „Anker“ zu 
setzen, um direkt zum gewünschten Beitrag 
zu kommen.

Dazu klicken Sie mit dem Mauscursor über 
den Textrahmen im Editor. Dann klicken Sie 
auf das kleine Anker-Symbol 1 , worauf-
hin sich ein Popup-Fenster 2  öffnet. Dort 
tragen Sie einen sinnvollen Namen ein, in 
diesem Fall „vienna_galerie_time“ (verwen-
den Sie keine Leerzeichen). Drücken Sie 
den Button „Einfügen“, um das Fenster zu 
schließen. Damit haben Sie den Text-Anker 
3  im Editor erzeugt.
Jetzt müssen Sie den Anker nur noch  
verlinken. 4  Gehen Sie dazu zum „Weiter-
leitungsziel“, wählen dort “Externe Websei-
te“ und tragen bei der „Link-Adresse“ 5  die 
URL der „Exhibitions-Seite + #anker_name“ 
ein (natürlich alles in einer Zeile und ohne 
Leerzeichen).

Damit ist unser Textanker fertig.

http://www.friendsforeverzimbabwe.com/index.php/
exhibitions.html#vienna_galerie_time

7.2



3

5

21

4

INHALT

EXHIBITIONS
BILD HINZUFÜGEN 

Ähnlich wie bei den News fügen Sie dem 
Exhibitions-Beitrag wieder ein Bild hinzu.

Die Unterschiede hierbei sind, dass Sie nun 
auswählen können, ob das Bild im Hoch- 
oder Querformat platziert werden soll.

1  Beim Querformat tragen Sie eine Bild-
breite von 365 px ein. Der Bildabstand 2  
wird in beiden Fällen frei gelassen. Bei der 
Bildausrichtung  3  klicken Sie auf die vierte 
Auswahl (Bild unter Text).

4  Beim Hochformat tragen Sie eine Bild-
breite von 190 px ein. Bei der Bildausrich-
tung  5  klicken Sie auf die dritte Auswahl 
(Bild rechts vom Text).

7.3
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
ALLGEMEIN

Die Künstler und ihre Kunstwerke sind hier 
natürlich das Herzstück der Webseite und 
auch eines der komplexeren Module. Da Sie 
aber schon Artikel, News und Exhibitions 
erstellen und verwalten können, werde Sie 
sich auch hier spielend zurecht finden.

KÜNSTLER ANLEGEN

Als erstes legen wir einen Künstler an. 
Dazu klicken Sie auf „Mitglieder“ 1  und  
es erscheint eine Liste mit den bereits  
vorhandenen Künstlern.
Klicken Sie auf „Neues Mitglied“ 2 , um  
einen neuen Künster anzulegen.
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
KÜNSTLER ANLEGEN

Es öffnet sich eine Maske, in der Sie  
verschiedene Angaben zum Künstler  
machen können. Am wichtigsten ist für uns 
hier der Künstlername 1  und die Mitglie-
dergruppe 3 . In diesem Beispiel einfach 
„Name Surname“ in der Gruppe „artists 
painters“. Dies dient uns später einer ein-
fachen Zuweisung der Künstler zum jeweili-
gen Kunstwerk.
Die E-Mail-Adresse 2  ist ein Pflichtfeld. 
Dort können Sie z.B. die „info@friendsfore-
verzimbabwe.com“ eintragen.

Sie können gerne noch weitere Daten zum 
Künstler eintragen. Diese dienen dann 
hauptsächlich Ihrer internen Verwaltung 
und werden nicht im Frondend angezeigt.

Nun „Speichern und Schließen“ Sie die Mas-
ke und sehen Ihren neuen Künstler „Name 
Surname“ 4  in der Mitgliederliste. 

8.1
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
KÜNSTLER-SEITE ANLEGEN

Als nächstes klicken Sie auf die „Seiten-
struktur“ 1  und duplizieren dort 2  mit 
dem grünen  Plus-Symbol  eine beste-
hende Künstlerseite, sinnvollerweise in der 
„painters“-Gruppe.

3  Klicken Sie auf das Klemmbrettchen-
Symbol  , um die neue Seite einzufügen.

4  In der Bearbeitungsmaske überschrei-
ben Sie den alten Künstlernamen mit dem  
Neuen. 
Speichern und schließen Sie und Sie sehen 
die neue Künstlerseite in der Seitenstruktur 
5 . Diese lassen wir noch so lange deakti-
viert, bis wir ganz mit dem „Künstler- und 
Galerie-Anlegen“ fertig sind.

8.2
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
KÜNSTLER BIOGRAFIE

1  Klicken Sie nun auf „Artikel“, um die In-
halte zu bearbeiten.

2  Sie sehen hier unsere neu angelegte 
Künstlerseite, allerdings noch mit den alten  
Inhalten.

3  Um die Künstler-Biografie zu bearbeiten, 
klicken Sie auf das Stift-Symbol  .

8.3
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
KÜNSTLER BIOGRAFIE

Genau wie schon bei dem Punkt „Neue News 
erstellen“, ersetzen Sie auch hier im 1 Ar-
tikel-Header und im 2  Artikel-Element die 
alten Überschriften, Texte und Bilder mit 
den aktuellen Inhalten 3 .

8.4
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
BIOGRAFIE-TAESER

Wenn der Biografietext sehr lang ist, macht 
es Sinn, einen Teaser zu erstellen. Das 
sind die ersten Zeilen des Biografietextes. 
Sie können mitten im Satz mit „ …“ enden 
und es folgt ein „read more“-Link um den  
ganzen Text zu sehen.

Um so einen Teaser zu erstellen, gehen 
Sie wieder in die Bearbeitungsmaske des  
Artikel-Headers. 

1  Klicken Sie auf „Teasertext“, um den Be-
reich aufzuklappen.

2  Setzen Sie ein Häkchen bei „Teasertext 
anzeigen“.

3  Fügen Sie die zuvor kopierten Textzeilen 
an Stelle des Blindtextes ein.

8.5
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
BIOGRAFIE-TAESER-BILD

Um hier das richtige Bild einzufügen,  
müssen wir diesmal einen etwas anderen 
Weg gehen.

1  Markieren Sie duch Klicken das vorhan-
dene Platzhalter-Bild. 

2  Klicken Sie auf das kleine Baum-Symbol  
(Bild einfügen/ersetzen).

3  Es erscheint ein PopUp-Fenster, in dem 
Sie über das DropDown-Menü 4  das aktu-
elle Bild aus Ihrem Dateisystem wählen. Das 
ausgewählte Bild erscheint direkt danach in 
Originalgröße in dem Vorschau-Fenster. Fü-
gen Sie dem Bild noch eine kurze Beschrei-
bung und ein Titel zu.

 5  Klicken Sie auf „Aktualisieren“, um das 
neue Bild zu speichern.

8.6
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INHALT

KÜNSTLER & GALERIEN
BIOGRAFIE-TEASER - BILD

Sollte das Bild breiter als 190 Pixel sein, wie 
es hier der Fall ist 1 , müssen wir es noch 
korrigieren. Klicken Sie dazu auf das kleine 
HTML-Symbol 2 .

3  Es öffnet sich ein größeres PopUp-Fens-
ter mit dem HTML-Code. Keine Angst, Sie 
müssen jetzt nicht programmieren lernen.

Zwischen den verschiedenen Zeichen und 
Befehlen erkennen Sie bestimmt den Bio-
grafietext. Fast ganz unten ist die Stelle, wo 
das Bild eingefügt wird. Uns interessiert hier 
nur die 4  width=“400“- Angabe (Breite), 
diese ändern Sie einfach in width=“190“.  
5 Die height=“442“- Angabe (Höhe) lö-
schen Sie einfach komplett, da sich diese 
proportional anpasst.

Achten Sie aber darauf, hier keine weiteren 
Zeichen zu löschen oder zu ändern !

6  Klicken Sie auf „Aktualisieren“, um die 
Änderungen zu speichern.

8.7
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KÜNSTLER & GALERIEN
BIOGRAFIE-TEASER - BILD

1  Das Bild hat jetzt die richtige Breite und 
damit ist die Künstlerbiografie mit Bild und 
Teaser fertig.

Speichern und schließen Sie den Artikel und  
Sie sehen den aktualisierten Eintrag 2 .

Jetzt braucht unser neuer Künstler „Name 
Surname“ natürlich noch eine Galerie mit 
seinen Kunstwerken.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE ANLEGEN

1  Klicken Sie auf „Galerien“. Hier befinden 
sich alle Galerien in einer Liste.

2  Duplizieren Sie mit dem grünen  Plus-
Symbol  eine bestehende Galerie, sinn-
vollerweise in der „painters“-Gruppe.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE ANLEGEN

1  Tragen Sie in den Galerie-Header den 
neuen Künster ein und überprüfen Sie ge-
gebenenfalls, ob das Häkchen bei der rich-
tigen Künstlergruppe 2  gesetzt ist. 

Speichern und schließen Sie die Maske.

3  In der Liste ist jetzt die neue Galerie mit 
aufgeführt. Öffnen Sie diese mit dem Stift-
Symbol  , um zu den einzelnen Kunst-
werken zu gelangen.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE - KUNSTWERKE

1  Im Moment befinden sich hier zwei 
Kunstwerke von dem duplizierten Künstler.

 2  Klicken Sie auf das Stift-Symbol , um   
das Kunstwerk zu bearbeiten.
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KÜNSTLER & GALERIEN
KUNSTWERKE BEARBEITEN

1  In der Bearbeitungsmaske können Sie 
jetzt die verschiedenen Eckdaten für das 
Werk eintragen, den Künstler, das Medium 
etc. zuweisen. 

2  Die „Beschreibung“ ist ein Pflichtfeld, 
wird aber nicht im Frontend ausgegeben. 
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KÜNSTLER & GALERIEN
KUNSTWERKE BEARBEITEN

1  Weiter unten in dieser Maske ist der Be-
reich „Poster Image“. Dort wählen Sie aus 
dem Dateisystem das dazugehörige Foto 
zum Kunstwerk. 

Durch das Duplizieren wurden die Einstel-
lungen übernommen. Kontrollieren Sie sie 
aber  trotzdem immer !

2  Die Bildbreite (width) sollte 180 betragen 
und die DropDown-Auswahl auf „Proporti-
onal“ stehen.
3  Das Häkchen bei „Poster fullsize view“ 
sollte gesetzt sein.

Speichern und schließen Sie.

So bearbeiten Sie alle zum Künstler gehö-
rigen Werke. In unserem Beispiel 4 sind es 
zwei Kunstwerke.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE-MODUL ERSTELLEN

Als nächstes müssen wir noch ein Modul für 
die neue Galerie erstellen.

1  Klicken Sie dazu auf „Themes“ und dann
2 auf das kleine Zahnrädchen-Symbol   
(Frondend-Module bearbeiten).

3  Hier sehen Sie eine Liste mit verschiede-
nen Modulen. Gleich oben befinden sich die 
„artist gallery - Künstlername“ - Module.

Duplizieren Sie einen davon und fügen ihn 
gleich im selben Verzeichnis 4  wieder ein.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE-MODUL ERSTELLEN

In der Bearbeitungsmaske tragen Sie ledig-
lich den aktuellen Künstlernamen ein 1  und 
setzen das Häkchen beim dazugehörigem 
„Galerie-Archive“ 2 .

Speichern und schließen Sie und das neue 
Galerie-Modul ist angelegt 3 .
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KÜNSTLER & GALERIEN
KÜNSTER-NAVIGATION

Weiter unten in dieser Liste befinden sich 
noch die Navigations-Module.

1  Klicken Sie in dem Modul „Navigation - 
artists painters“ auf das Stift-Symbol , 
um den neuen Künstler hinzuzufügen.

In der Bearbeitungsmaske gehen Sie auf 
„Auswahl ändern“ 2  und setzen das Häk-
chen bei der neuen Künstlerseite 3 . 

Speichern und schließen Sie.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE VERÖFFENTLICHEN

Jetzt müssen wir die fertige Galerie natür-
lich noch veröffentlichen. Gehen Sie dazu in 
den Artikel-Bereich 1  und öffnen mit dem 
Stift-Symbol  den Galerie-Artikel 2 .
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE VERÖFFENTLICHEN

1  Fügen Sie hier im Artikel-Header den 
richtigen Künstlernamen ein.

2  Das erste Artikel-Element ist inaktiv, es 
ist die gepunktete Trennlinie. Diese aktivie-
ren Sie nur, wenn  die Künstlerbiografie ei-
nen Teaser-Text hat, was hier der Fall ist.

3  Im zweiten Artikel-Element befindet sich 
die Galerie. Klicken Sie auf das Stift-Sym-
bol  , um in den Bearbeitungsmodus zu 
kommen. Dort wählen Sie über die Drop-
Down-Auswahl 4  die richtige Galerie.

Speichern und schließen Sie.
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KÜNSTLER & GALERIEN
GALERIE VERÖFFENTLICHEN

1  In der Artikel-Übersicht veröffentlichen 
Sie jetzt den Biografie-Artikel, den Galerie-
Artikel und wahlweise einen Button-Artikel. 
Entweder „BUTTON - how to buy“, oder 
„BUTTON - pdf Catalogue + how to buy“), 
abhängig davon, ob für den Künstler ein 
PDF-Katalog hinterlegt ist.

2  In der Seitenstruktur veröffentlichen Sie 
jetzt noch die Seite selbst.

Es ist geschafft.   
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KÜNSTLER & GALERIEN
KÜNSTLER VERÖFFENTLICHEN

Kontrollieren Sie Ihren neuen Eintrag in der 
Frondend-Vorschau.
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ONLINE-GALERIE
ALLGEMEIN

1  In der Online-Galerie sehen wir die Kunst-
werke von allen, bzw. mehreren Künstlern. 
Diese werden hier nach dem Zufallsprinzip 
jedes Mal in einer anderen Reihenfolge ge-
zeigt. 
Natürlich wollen wir auch hier den neuen 
Künstler „Name Surname“ hinzufügen.

KÜNSTLER HINZUFÜGEN

2 Klicken Sie dazu auf „Themes“ und dann

3 auf das kleine Zahnrädchen-Symbol   
(Frondend-Module bearbeiten).
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ONLINE-GALERIE
KÜNSTLER HINZUFÜGEN

Sie sehen wieder die Liste mit den verschie-
denen Modulen. 

1  Klicken Sie auf das Stift-Symbol  in 
der „artist gallery “-Spalte. Das ist das Mo-
dul für die Online-Galerie.

2  Setzen Sie das Häkchen bei dem neuen 
Künstler. Speichern und schließen Sie und 
die Kunstwerke von „Name Surname“ tau-
chen jetzt auch in der Online-Galerie auf.
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PDF-KATALOG
ALLGEMEIN

Sie haben die Möglichkeit, für jeden  
Künstler einen PDF-Katalog mit seinen  
Kunstwerken in der Dateiverwaltung 
zu hinterlegen. Diesen können sich die  
Besucher Ihrer Seite dann herunterladen.

KATALOG VERLINKEN

1 Im Moment ist bei dem Künstler der „BUT-
TON - how to buy“ veröffentlicht.

2 Bevor Sie den „BUTTON - pdf Catalogue 
+ how to buy“ aktivieren, müssen Sie erst 
den dazugehörigen PDF-Katalog verlinken. 
Klicken Sie dazu auf das Stift-Symbol , 
um zu den Artikel-Elementen zu kommen 
und dann 3 , um die Bearbeitungsmaske zu 
öffnen.
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PDF-KATALOG
KATALOG VERLINKEN

1  Klicken Sie auf die „Download the PDF-
Catalogue“-Grafik im Editor, um sie zu mar-
kieren. 

2  Dann klicken Sie auf das kleine Ketten-
Symbol  und es wird ein PopUp-Fenster 
3 geöffnet.

4  Hier wählen Sie über die DropDown-
Auswahl die dazugehörige PDF-Datei aus.

Klicken Sie auf „Einfügen“ und dann spei-
chern und schließen Sie.
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PDF-KATALOG
BUTTON AKTIVIEREN

1  Jetzt müssen Sie nur noch den „BUTTON 
- pdf Catalogue + how to buy“ aktivieren, 
indem Sie den Artikel veröffentlichen, und 
die Besucher Ihrer Seite können sich den 
PDF-Katalog herunterladen.
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ARTIST OF THE MONTH
ALLGEMEIN

1  Auf der „artists“-Hauptseite haben Sie 
die Möglichkeit, einen Künstler des Monats 
zu bestimmen und 2  ein Interview-Video 
hinzuzufügen. 
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ARTIST OF THE MONTH
KÜNSTLER AUSWÄHLEN

1  Öffnen Sie dazu den „Artist of the month“-
Artikel. Dort befinden sich drei Elemente.

2  Gehen Sie zuerst in die Bearbeitungsmas-
ke des zweiten Elementes, um den Künstler 
auszusuchen.
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ARTIST OF THE MONTH
KÜNSTLER AUSWÄHLEN

1  Dort wählen Sie einfach über die Drop-
Down-Auswahl die gewünschte Künstler-
Biografie aus.

Speichern und schließen Sie.

VIDEO ZUORDNEN

2  Um das entsprechende Interview-Video  
zuzuordnen, gehen Sie nun in die Bearbei-
tungsmaske des dritten Elementes.
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ARTIST OF THE MONTH
VIDEO ZUORDNEN

1  Dort markieren Sie die „WATCH 
INTERVIEW“-Grafik.

2  Dann klicken Sie auf das kleine Ketten-
Symbol  und es wird ein PopUp-Fenster 
3 geöffnet.

4  Hier wählen Sie über die DropDown-Aus-
wahl die dazugehörige Video-Datei aus.

5  Bei der Lightbox-Einstellung wählen Sie 
„Einzelnes Element“ aus.

Klicken Sie auf „Einfügen“ und dann spei-
chern und schließen Sie.
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ICONS & SYMBOLE

11. Neuen Datensatz anlegen

12. Artikel des Datensatzes bearbeiten

13. Datensatz danach (auf der gleichen Ebene) 
      einfügen

14. Datensatz darin (auf der untergeordneten Ebene)
      einfügen

15. Zwischenablage leeren (z. B. um das Verschieben
      abzubrechen)

16. Mehrere Datensätze auf einmal bearbeiten

17. Verzeichnis mit Passwortschutz versehen

18. Datei im einfachen Editor bearbeiten

19. Abonnenten eines Newsletter-Archivs bearbeiten

20. Newsletter an die Abonnenten versenden

1. Datensätze/Bereiche öffnen (aufklappen)

2. Datensätze/Bereiche schließen (zuklappen)

3. Datensatz bearbeiten

4. Einstellungen des Datensatzes bearbeiten

5. Datensatz duplizieren

6. Datensatz inklusive untergeordneten 
    Datensätzen duplizieren

7. Datensatz verschieben

8. Datensatz löschen

9. Datensatz auf der Webseite veröffentlichen 
    bzw. deaktivieren

10. Details des Datensatzes anzeigen
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INHALT

ÜBERSCHRIFTEN-FORMATE

h1 h4

h2 h5

h3 h6
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INHALT

KONTAKT & SERVICE

Sollten Sie Fragen haben oder Support be-
nötigen, stehen wir Ihnen selbstverständlich 
gerne unter den bekannten Kontaktdaten 
zur Verfügung.

Wenn Sie sich darüberhinaus noch für das 
Contao-CMS interessieren, haben wir für 
Sie hier noch weiterführende Links zusam-
mengestellt.

http://www.contao.org/
http://de.contaowiki.org/
http://www.contao-community.de/
http://www.contao-handbuch.de/

Dawid Polsakiewicz

Am Falkplatz 3  |  10437 Berlin
Mobile +49 172 61 00 301

ul. Botwewa 10/25  |  03-127 Warszawa
Mobile +48 791 15 14 83

info@dpfk.com  |  www.dpfk.com  |  dpfk_skype

Thorsten Strohbeck

Graphs&Grooves
Sound > Media > Lyrics
Kopenhagener Str. 22
10437 Berlin

0049 30 30132871
info@graphsandgrooves.de
www.graphsandgrooves.de
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